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ТЫВА  РЕСПУБЛИКАНЫН БАРЫЫН-ХЕМЧИК КОЖУУННУН

АКСЫ-БАРЛЫКСКИЙ СУМУ ЧАГЫРГАЗЫ

ДОКТААЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СУМОН АКСЫ-БАРЛЫКСКИЙ 

БАРУН-ХЕМИЧИКСКОГО КОЖУУНАРЕСПУБЛИКИ ТЫВА

«03» февраля 2019 г. № 5

с. Аксы-Барлык
Об  утверждении  Административного

регламента оказания муниципальной услуги

«Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков»
В соответствии с Федеральными законами от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», постановлением администрации муниципального района «Барун-Хемчикский кожуун Республики Тыва» от 15.05.2012г. №178 «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией муниципального района «Барун-Хемчикский кожуун Республики Тыва», муниципальными учреждениями и предприятиями кожууна»  руководствуясь Уставом администрации сельского поселения сумон, администрация сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский  ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков».
2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Барун-Хемчикского кожууна.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возлагается на заместителя председателя по экономике администрации Иргит Б.В.
Председатель администрации

сельское поселение с.Аксы-Барлыкский                               Б.О.Хертек
	
	                                   Приложение

к постановлению администрации

сельского поселения с.Аксы-Барлыкский
от «___»_____20___г. № ____ _                                                                 


	АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

	«Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков»


	

	1.Общие положения


1.1 Цели разработки административного регламента

              Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги  (далее – Муниципальная услуга) для физических и юридических лиц  (далее – заявители), и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков».


Задачей настоящего Административного регламента является упорядочение административных процедур и административных действий по предоставлению муниципальной услуги.


Административный регламент определяет сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
2. Стандарт предоставления Муниципальной услуги
 2.1. Наименование муниципальной услуги.

 2.1.1. Настоящий Административный регламент  регулирует предоставление муниципальной услуги «Предоставление юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков».

  2.2. Наименование структурного подразделения администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.
 2.2.1. Муниципальная  услуга  предоставляется администрацией сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва.
 2.3. Заявители муниципальной услуги
2.3.1. Заявителями являются юридические и физические лица, индивидуальные предприниматели. От имени заявителя с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги может обратиться его представитель, далее именуемый заявителем. Он предъявляет документ, удостоверяющий личность, прилагает к заявлению документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении Муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).
2.4. Результат предоставления муниципальной услуги

       2.4.1. Конечным результатом предоставления Муниципальной услуги является:
-  заключение  договора купли-продажи, земельного участка;

- заключение договора аренды земельного участка;
-заключение договора безвозмездного пользования земельного участка;

- подготовка и выдача постановления о предоставлении земельного участка в собственность, в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду;
- выдача уведомления об отказе в предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование,  собственность либо в аренду.
  2.5. Срок предоставления муниципальной услуги
2.5.1. Общий срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет 60 дней со дня поступления заявления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка юридическим и физическим лицам. 
     2.5.2. Сроки прохождения отдельных процедур без проведения аукциона:

1) прием документов на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное пользование, аренду, собственность юридическим и физическим лицам, рассмотрение представленных документов на предмет правильности заполнения заявки и комплектности приложенных документов, регистрация документов в книге учета входящих документов;                                                                                                         

2) прекращение процедуры предоставления земельного участка. Основанием для начала прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги является установление фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям Административного регламента. Специалист, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления земельного участка, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению;                                                                                                           

3) подготовка постановления на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков, юридическим и физическим лицам;                                                                                                            

4) выдача документов на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность,  земельных участков, из состава земель, юридическим и физическим лицам.
  2.6. Правовые основания для предоставления Муниципальной услуги.

  2.6.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:
- Земельным кодексом Российской Федерации;

- Конституционным законом Республики Тыва от 27 ноября 2004г. № 886-ВХ-1 «О земле»;

- Приказ Минэкономразвития Российской Федерации от 13 сентября 2011г. № 475.
       2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7.1. Перечень необходимых документов для получения Муниципальной услуги, указан в приложении № 2 к Административному регламенту.
2.7.2. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

      2.7.3. В отношении предъявляемых документов, в случае необходимости, специалист Отдела  заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

     2.7.4. Заявление о предоставлении Муниципальной услуги составляется в двух экземплярах-подлинниках и подписывается заявителем.

     2.7.5. Документы для предоставления Муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в  Отдел почтой.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, нормативными актами не предусмотрены.

      2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Муниципальной услуги
         В предоставлении Муниципальной услуги может быть отказано на следующих 
основаниях:
1) не представлены документы, определенные в приложении № 2 к Административному регламенту;

2) представленные документы не надлежаще заполнены; 
3) установление федеральным законом  и местными нормативно- правовыми актами запрета на предоставление земельных участков, находящихся в собственности сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский;
4)  нахождение данного земельного участка  под арестом или в залоге.
          2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги

Предоставление Муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.


Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления Муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.

Максимальное время ожидания в очереди для получения консультации не должно превышать 15 минут.

Максимальное время ожидания в очереди при получении результата не должно превышать 15 минут.


2.12.Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении Муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса на предоставление Муниципальной услуги не должен превышать 15 минут. 

     
2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальные услуги, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

2.13.1. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

2.13.2. Места, предназначенные для предоставления муниципальной услуги также оборудуются:

информационными стендами;

стульями и столами;

обеспечиваются письменными принадлежностями для возможности оформления документов.

2.13.3. На информационном стенде, на официальном сайте администрации кожууна и на Портале государственных услуг Республики Тыва в сети Интернет размещаются образцы заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник
	09:00-13:00

14:00-18:00

	Вторник
	09:00-13:00

14:00-18:00

	Среда
	09:00-13:00

14:00-18:00

	Четверг
	09:00-13:00

14:00-18:00

	Пятница
	09:00-13:00

14:00-18:00

	
	


2.14. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги.


Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и предоставляется путем:


размещения на Портале государственных услуг Республики Тыва: www.gosuslugi.tuva.ru


размещения на информационном стенде, расположенном в здании администрации по адресу: Республика Тыва, Барун-Хемчикский кожуун, с.Аксы-Барлык, ул.Культура,  д.12/1.


использования средств телефонной связи по телефону 8(394) 4122-0-33;


проведения консультаций специалиста экономики

На информационном стенде в здании администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлык Барун-Хемчикского кожууна размещаются:


текст настоящего Административного регламента;


блок-схема, определенная в приложении 9 к настоящему Административному регламенту, краткое описание порядка исполнения муниципальной услуги;


перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги -приложение № 2;


памятка для заявителя в приложении 7,8 к настоящему Административному регламенту


форма заявления, определенная в приложениях 3-6 к настоящему Административному регламенту.


Лица, обратившиеся в Отдел лично или посредством средств телефонной связи, Интернет-сайта или электронной почты, информируются:


о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, их комплектности (достаточности);


о правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


об источниках получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (сведения о структурных подразделениях администрации кожууна, органах государственной власти, соответствующих правообладателях инженерных сооружений и коммуникаций);


о порядке, сроках оформления документов, возможности их получения;


о правилах и основаниях отказа в предоставлении юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков.
2.15. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги
2.15.1. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги включают в себя следующие критерии оценки качества и доступности муниципальной услуги:

            1) соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги, требованиям действующего регламента;

            2) своевременное, полное информирование о Муниципальной услуге;

            3) обоснованность отказов в предоставлении Муниципальной услуги

            4) соответствие должностных инструкций ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, Административному регламенту в части описания в них административных действий, профессиональных знаний и навыков;

            5) ресурсное обеспечение исполнения Административного регламента.     
3.  Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения

           3.1 Перечень административных процедур и последовательность их выполнения при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) приём и регистрация от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков;

2) рассмотрение заявления и представленного комплекта документов на соответствие предъявляемым требованиям;
3) подготовка постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность. 

4) заключение договора безвозмездного пользования, аренды, купли-продажи земельного участка; 

3.2. Прием от заявителя документов, необходимых для предоставления земельных участков для юридических и физических лиц в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, в аренду, собственность.

3.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является представление заявителем заявления с приложением документов, указанных в приложении №2 к Административному регламенту, в  администрацию сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва лично или почтовым отправлением.

3.2.2. Специалист администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва» регистрирует заявление с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции  путем присвоения входящего номера и даты поступления документа, при необходимости на экземпляре заявителя ставится отметка о принятии заявления.
Заявление в тот же день направляется председателю администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва.
Председатель администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский рассматривает поступившее заявление, выносит резолюцию и  направляет заявление на заместителя председателя по экономике администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский  время процедуры 2 дня.
 Начальник  Отдела в течение рабочего дня с момента поступления завизированного заявления председателем администрации сумона рассматривает обращение и определяет ответственного специалиста -  исполнителя  по данному заявлению.
3.3. Рассмотрение представленных от заявителя документов о предоставлении Муниципальной услуги.
3.3.1. Основанием для рассмотрения является направленное начальником Отдела ответственному специалисту-исполнителю Отдела заявление с прилагаемыми к нему документами.

Специалист-исполнитель:

1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным перечнем настоящего Административного регламента, не позднее чем в десятидневный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения вопроса о выдаче разрешения на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность  земельных участков, юридическим и физическим лицам и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления.

3) в случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов либо недостающей информации исполнитель докладывает об этом начальнику отдела, либо лицу, исполняющему его обязанности, для принятия решения о продлении срока предоставления муниципальной услуги;

4) на основании проверки и анализа имеющихся документов готовит проект постановления на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду,  собственность, земельных участков юридическим и физическим лицам  либо обоснованный отказ в выдачи такого разрешения;

6) проект постановления на предоставление земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков, юридическим лицам и гражданам либо обоснованный отказ в его выдаче представляет на утверждение  и подписание председателю администрации муниципального района;

7) после подписания председателем постановления о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, аренду, собственность, земельных участков юридическим и физическим лицам, специалист готовит договор купли-продажи (безвозмездного пользования, аренды) земельного участка.


3.4. Принятие решения о предоставлении земельного участка и заключение договоров купли-продажи, аренды, договора безвозмездного пользования  земельного участка

3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие кадастрового паспорта земельного участка. При поступлении кадастрового паспорта земельного участка сотрудником, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, подготавливается постановление о  предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка, которое согласовывается и подписывается в течение двух недель со дня предоставления кадастрового паспорта земельного участка. 
3.7.2. Специалист  Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, в недельный срок подготавливает договор купли-продажи,  аренды земельного участка, договор безвозмездного пользования. 

3.7.3. После подготовки решения о предоставлении земельного участка и проекта договора сотрудник Отдела, являющийся ответственным за предоставление Муниципальной услуги, извещает заявителя (по телефону, лично, по электронной почте) о готовности документов и приглашает заявителя для подписания договора.
3.7.4. Результатом административной процедуры является получение заявителем договора купли-продажи, аренды земельного участка, договора безвозмездного пользования.
3.7.5.Обязанности и расходы, связанные с регистрацией прав на предоставленные земельные участки, возлагаются на их правообладателей.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляет начальник Отдела.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами положений Административного регламента.

4.2. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Отдела. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, допустившие нарушение привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со ст. 192  Трудового кодекса РФ, ст. 27 Федерального закона.

4.3. Проверки могут быть периодическими, не реже 1 раза в год, в соответствии с распоряжением председателя администрации кожууна, и внеплановыми, в том числе по конкретному обращению заявителя. Для проведения проверки полноты и качества исполнения муниципальной услуги формируется комиссия, в состав которой включаются председатель администрации  должностное лицо Учредителя (администрация сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский). Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления  муниципальной услуги

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий или бездействия исполнителей зам по экономике администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в вышестоящие органы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию).

5.3. При обращении заявителя в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок рассмотрения и продления рассмотрения жалобы            устанавливается действующим законодательством. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса государственным органам, областной жилищной инспекции, органам администрации кожууна и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов продляется  срок рассмотрения обращения, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.4. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, а также свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо принимает решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

5.6. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.

5.7. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке.

                             Приложение №1

к Административному регламенту 

«Предоставление земельных участков 

юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельного участка»
Сведения о местонахождении, контактных телефонах, 
адресах электронной почты организации, предоставляющий муниципальную услугу

«Предоставление земельных участков юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка»
Администрация сельского поселения сумон Аксы-Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
Адрес: 668047, Республика Тыва, Барун-Хемчикский кожуун, с.Аксы-Барлык , ул. Культура  д.27.
Телефон (8-39441) 22-0-33 
Адрес электронной почты: admaksy-barlyk@mail.ru
Приложение №2

к Административному регламенту 

                                                     «Предоставление земельных участков 

юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование, 

безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельного участка»

Перечень

документов, необходимых для предоставления юридическим и физическим лицам для получения Муниципальной услуги «Предоставление земельных участков юридическим и физическим лицам в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельного участка»
	№
	Наименование документа

	1
	Заявление о приобретении прав на земельный участок, который находится в муниципальной собственности и на котором находятся  здания, строения, сооружения



	2
	Копия документа удостоверяющего личность заявителя (заявителей), либо личность представителя физического или юридического лица



	3
	Свидетельства о регистрации в ФНС:



	3.1
	Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц)  



	3.2
	Выписка из ЕГРЮЛ 



	3.3
	Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального  предпринимателя



	3.4
	Выписка из ЕГРИП



	4
	Копия документа удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей) 



	5
	При наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке - выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке



	6
	Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения



	7
	Копии документов удостоверяющих права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП



	8
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок (далее - ЕГРП) 



	9
	Уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок



	10
	Копия документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок, не зарегистрированные в ЕГРП



	11
	Кадастровый паспорт земельного участка



	12
	Кадастровая выписка о земельном участке (в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него)



	13
	Копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях



	13.1
	Удостоверение Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и полного кавалера ордена Славы  



	13.2
	Удостоверение Героя Социалистического Труда и полного кавалера ордена Трудовой Славы 



	13.3
	Удостоверение многодетной матери (отца)



	13.4
	Учредительные документы религиозной организации



	13.5
	Удостоверение ветерана боевых действий на территории Российской Федерации,  бывшего Союза Советских Социалистических Республик и территориях других государств по месту жительства



	13.6
	Удостоверение лица, необоснованно репрессированного по политическим мотивам и впоследствии реабилитированным по месту жительства;



	13.7
	Удостоверение участкового уполномоченного полиции



	13.8
	Удостоверение ветерана Великой Отечественной войны



	14
	Сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретение прав с указанием (при их наличие у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.




Приложение №3

к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

Председателю администрации сельского 

поселения сумон Аксы-Барлыкский 

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (-щей) по адресу:______________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Телефон:__________________________________
Образец

ЗАЯВЛЕНИЕ

на аренду земельного участка

сроком на ________ лет

Заявитель________________________________________________________________

(Ф.И.О. физического лица)

Паспорт: серия __________________№ ______________________________________ 

Кем и когда выдан ________________________________________________________ ________________________________________________________________________

Зарегистрированного по адресу: ____________________________________________

ИНН, номер_____________________________________________________________ 

Дата рождения _________________________________________________________ 

Проживающего по адресу: _________________________________________________ 

____________________________________________ телефон: ____________________

Действующего 

на основании ____________________________________________________________

               (№ свидетельства на предпринимательскую деятельность, дата гос. регистрации)

Просит Вашего разрешения на предоставление в аренду земельного участка расположенного по адресу ________________________________________________

________________________________________________________________________

площадью ______________________ кв.м., (га)

для использования в целях ________________________________________________ _______________________________________________________________________ 

К заявлению прилагаются копии следующих документов:  свидетельства о постановке на налоговый учет (ИНН), копия паспорта гр. РФ.                 
                                                                                                            Заявитель:

                                                                                      _________________  _______

                                                                                                                          Ф.И.О.                       подпись

«____» ______________20____ г.  
Приложение № 4
к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

Председателю администрации сельского

                                       поселения сумон Аксы-Барлыкский _________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (-щей) по адресу:______________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Телефон:__________________________________
ОБРАЗЕЦ

ЗАЯВЛЕНИЕ

 на аренду земельного участка

сроком на _________ лет

Заявитель: ___________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

в лице ______________________________________________________________

                                        (должность и Ф.И.О. руководителя или доверенного лица)

Действующего на основании ___________________________________________

                                                         (устав или доверенность)

зарегистрированного________________________________________________________________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации_____________________________ _____________________________________________________________________

                                                                   (кем и когда выдано)

Место нахождения руководящего органа _________________________________  _____________________________________________________________________

                                               (индекс, адрес, телефон)

Просит Вашего разрешения на аренду земельного участка расположенного по адресу_______________________________________________________________ _____________________________________________________________________

площадью ______________________ кв.м.

для _________________________________________________________________ ____________________________________________________________________

                                                                             Заявитель:  

                                                                         
 _______________    _________

                                                                                     (Ф.И.О.)                    подпись








   «____» ____________ 20____г.

Приложение № 5
к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

Председателю администрации сельского 

поселения сумон Аксы-Барлыкский  

__________________________________________

__________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

проживающего (-щей) по адресу:______________

__________________________________________

__________________________________________

__________________________________________

Телефон:__________________________________
ОБРАЗЕЦ

Заявление.

Я,  ___________________________________________ прошу продать мне в собственность

                                     (фамилия, имя, отчество)
земельный участок площадью __________ кв.м., расположенный по адресу:  _______________________________________________________________________________

   ___________________________________________________________________________________________
(вид разрешенного использования)

На данном участке находится  жилой дом (часть жилого дома, здания сооружения), принадлежащий (щая) мне на праве собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от __________________, серия  ______ № ________________, зарегистрированного в Управлении Росреестра по Республике Тыва, запись регистрации №_______________________________

Дата:_______________

Роспись_______________________

(расшифровка) мне на праве собственности на основании свидетельства о государственной регистрации права от_______________г.,____













Приложение № 6
к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

Председателю Администрации 

сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский 

_______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 на бессрочное (постоянное) пользование

 земельным участком

Заявитель: ___________________________________________________________

(полное наименование юридического лица)

в лице ______________________________________________________________

                                        (должность и Ф.И.О. руководителя или доверенного лица)

Действующего на основании ___________________________________________

                                                         (устав или доверенность)

зарегистрированного________________________________________________________________________________________________________________________

Свидетельство о государственной регистрации_____________________________ _____________________________________________________________________

                                                                   (кем и когда выдано)

Место нахождения руководящего органа _________________________________  _____________________________________________________________________

                                               (индекс, адрес, телефон)

Просит Вашего разрешения на бессрочное (постоянное) пользование земельным участком расположенного по адресу _____________________________________________________________________

площадью ______________________ кв.м.

для _________________________________________________________________ ____________________________________________________________________

                                                                                      Заявитель:

                                                                                       _______________(Ф.И.О.)                                                                          








     ____» ____________ 20___г.

Приложение №7
к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА

аренды земельного участка

с. Кызыл-Мажалык




              от «___»__________ 2012 г.

На основании Постановления администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский от ____________________ администрация сельского поселении сумон Аксы-Барлыкский  в лице председателя администрации _______________________, действующего на основании Устава, именуемый в дальнейшем «Арендодатель» и Ф.И.О.  паспортные данные ____________ выдан ____________________ зарегистрированный по адресу: ___________________________________________________________________ именуемая в дальнейшем «Арендатор», и именуемые в дальнейшем «Стороны» заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Предмет договора

1.1.Арендодатель передает за плату во временное пользование сроком на ____________лет, а Арендатор принимает земельный участок общей площадью _________ кв.м. с кадастровым номером ________________________категория земель - _______________________________________ для ________________________________











Разрешенное использование
 находящийся по адресу: _______________________________________________________
2. Арендная плата 

2.1. Размер арендной платы за земельный участок определяется в соответствии с приложением № 2 к договору.

Арендная плата вносится Арендатором – физическим  лицом ежемесячно не позднее 10  числа текущего месяца.
Реквизиты для перечисления арендной платы: 

УФК по Республике Тыва (Администрация муниципального района «Барун-Хемчикский кожуун Республики Тыва»)__
ИНН получателя платежа 1712000203  ОКАТО 93210000000. 

Номер счета получателя платежа            40101810900000010001
 Наименование банка                                 ГРКЦ НБ Респ. Тыва Банка России г. Кызыл БИК 049304001     КПП 171201001     КБК     98011105025050000120
2.2 . Арендная плата установлена сроком на 1 (один) год и подлежит ежегодному пересмотру с учетом изменения ставок арендной платы в соответствии с федеральным законодательством, законодательством субъекта Российской Федерации, нормативно-правовыми актами органов местного самоуправления путем подписания сторонами дополнительного соглашения к настоящему договору.

2.3 Размер арендной платы пересматривается в случае перевода земельного участка из одной категории земель в другую или изменения вида разрешенного использования в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2.4 Арендная плата начисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи земельного участка. Исполнением обязательства по внесению арендной платы является зачисление денежных средств на указанный Арендодателем расчетный счет.

2.5 За нарушение сроков внесения арендной платы Арендатор уплачивает пени в размере, установленном законодательством за каждый день просрочки от суммы просроченного платежа за истекший расчетный период. Началом применения данной санкции считается день, следующий за последним днем срока внесения платежа. Неустойка применяется также в случае неправильного зачисления арендной платы Арендатором.

3. Права и обязанности Арендатора

3.1Арендатор имеет право:

3.1.1 Использовать земельный участок в соответствии с целью и условиями его предоставления.

3.1.2. В установленном законом порядке расторгнуть настоящий договор в случаях:

- не предоставления Арендодателем земельного участка в пользование Арендатору либо создания Арендодателем препятствий пользованию земельным участком, не оговоренных условиями настоящего договора;

- если переданный Арендатору земельный участок имеет препятствующие пользованию им недостатки, которые не были оговорены Арендодателем при заключении Договора, не были заранее известны Арендатору и не могли быть обнаружены Арендатором во время последнего осмотра земельного участка.
3.1.3. По истечении срока действия договора в преимущественном порядке перед другими лицами заключить договор аренды на новый срок на согласованных сторонами условиях по письменному заявлению, направленному Арендодателю не позднее, чем за 3 месяца до истечения срока действия настоящего договора.

3.2. Арендатор обязан:

3.2.1. Эффективно использовать полученный в аренду земельный участок в соответствии с разрешенным использованием (назначением).

3.2.2. Не допускать ухудшения экологической обстановки на арендуемом участке и прилегающих территориях в результате своей хозяйственной деятельности.

3.2.3. Соблюдать установленный режим использования земель.

3.2.4. Не нарушать права других землепользователей.

3.2.5. Своевременно вносить арендную плату за землю и представлять копии платежных документов Арендодателю в течение 5 рабочих дней со дня принятия банком платежного документа.

3.2.6. Производить необходимые согласования с соответствующими службами в случаях строительства объектов недвижимости на арендованном земельном участке.

3.2.7. Возмещать Арендодателю, смежным землепользователям убытки, включая упущенную выгоду, в полном объеме в связи с ухудшением качества земель и экологической обстановки, явившиеся результатом хозяйственной деятельности Арендатора.

3.2.8. Обеспечивать Арендодателю, органам государственного контроля за использованием и охраной земель свободный доступ на участок.

3.2.9. В случае изменения адреса или иных реквизитов в недельный срок направлять Арендодателю письменное уведомление об этом.

3.2.10. Не позднее, чем за 1 месяц сообщить Арендодателю о предстоящем освобождении участка как в связи с окончанием срока действия Договора, так и в случае досрочного освобождения участка.

3.3. Арендатор не вправе:


- без письменного согласия арендодателя передавать свои права и обязанности по договору аренды земельного участка третьему лицу, в том числе отдавать арендные права земельного участка в залог и вносить их в качестве вклада в уставный капитал хозяйственного товарищества или общества либо паевого взноса в производственный кооператив. 
4. Права и обязанности арендодателя

4.1. Арендодатель имеет право:

4.1.1. Осуществлять контроль за целевым использованием и охраной земель Арендатором. Требовать досрочного расторжения Договора при нарушении  Арендатором условий настоящего договора.

4.1.2. Вносить в договор необходимые изменения и уточнения в случае изменения действующего законодательства.

4.1.3. Приостанавливать работы, ведущиеся Арендатором с нарушением условий действующего договора:

- изъятия земельного участка для муниципальных нужд в соответствии с правилами, установленными статьей 55 Земельного кодекса российской Федерации;

- реквизиции земельного участка в соответствии с правилами, установленными статьей 51 Земельного кодекса Российской Федерации;

4.2.  Арендодатель обязан:

4.2.1. Передать Арендатору в 10-дневный срок с момента подписания Договора земельный участок, указанный в пункте 1.1 настоящего договора, по акту приема-передачи (приложение  1, которое является неотъемлемой частью настоящего договора).

4.2.2. Не вмешиваться в хозяйственную деятельность Арендатора, если она не противоречит условиям настоящего Договора и земельному законодательству Российской Федерации.

4.2.3. Письменно в разумный срок уведомить Арендатора об изменении реквизитов счетов для перечисления арендной платы.

4.2.4. Своевременно производить перерасчет арендной платы и информировать об этом арендатора 
5. Расторжение договора

5.1. Договор, может быть, расторгнут досрочно по обоюдному согласию сторон с подписанием дополнительного соглашения о расторжении Договора Арендодателем и Арендатором. При намерении расторгнуть договор сторона уведомляет об этом письменно за один месяц до предполагаемой даты расторжения Договора.

5.2. Договор аренды земельного участка прекращается по основаниям и в порядке, которые предусмотрены гражданским законодательством.

5.3. Кроме указанных в пункте 5.2 настоящего договора случаев, Договор аренды земельного участка, может быть, расторгнут в установленном законом порядке в случае:

- не подписания арендатором дополнительного соглашения, предусматривающего изменения арендной платы в соответствии с пунктом 2.4.  настоящего договора и изменение других условий договора;

- использования земельного участка не в соответствии с его целевым назначением;

- использования земельного участка, которое приводит к значительному ухудшению экологической обстановки;

- неуплаты арендной платы в сроки, установленные Договором, более 2-х раз подряд;

- не устранения  совершенного умышленно земельного правонарушения, выражающегося в отравлении, загрязнении, порче или уничтожении плодородного слоя почвы вследствие нарушения правил обращения с удобрениями, стимуляторами роста растений, ядохимикатами и иными опасными химическими или биологическими веществами при их хранении, использовании и транспортировке, повлекших за собой причинение вреда здоровью человека или окружающей среде;

- не использования земельного участка, предназначенного для сельскохозяйственного использования в указанных случаях в течение трех лет, за исключением времени, необходимого для освоения земельного участка, а также времени, в течение которого земельный участок не мог быть использован по назначению из-за стихийных  бедствий или ввиду иных обстоятельств, исключающих такое использование.
6. Прочие условия

6.1. Изменения и дополнения к условиям настоящего договора действительны при условии, что они совершены в форме дополнительного соглашения и подписаны обеими сторонами.

6.2. Договор вступает в силу со дня подписания обеими сторонами.

6.3. За нарушение условий Договора стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

6.4. Споры, возникшие при реализации настоящего договора, разрешаются установленном законом порядке.

Настоящий договор составлен в двух экземплярах, один – Арендодателю, один – Арендатору. 

7. Адреса и подписи сторон

Арендодатель:                                                                           Арендатор:

	Администрация муниципального района «Барун-Хемчикский кожуун Республики Тыва»

Адрес:

Реквизиты

Тел.
	Ф.И.О.

Адрес:

Реквизиты:

Тел.


Председатель администрации:


Ф.И.О.
_____________ /_____________/


_______________/____________/

     Подпись                           расшифровка




подпись

расшифровка
М.П.

«___»________201__г.

Приложение к договору № _____

От «____» _________201__г. 
АКТ

приема-передачи

с.Аксы-Барлыкский 





______________  201__ г.


На основании постановления администрации Барун-Хемчикского кожууна от _____________ г. № _______ администрация Барун-Хемчикского кожууна в лице председателя администрации ____________________________________,  действующего на основании Устава, именуемого в дальнейшем «Арендодатель», с одной стороны, и ____________________________________________________________________________,   именуемый в дальнейшем Арендатор, с другой стороны, составили настоящий акт о том, что Арендодатель передал, а арендатор принял Участок общей площадью ____________ кв.м. кадастровым номером ____________________________ из земель_________

______________________________________ для ______________________________
               категория земель





разрешенное назначение
 расположенного по адресу: ____________________________________________________.

Разногласий нет.

Арендодатель:

__________________    /_______________/





Подпись

        расшифровка подписи
Арендатор: 


 __________________    /_______________/






Подпись

        расшифровка подписи
Приложение № ____ к договору

№ ____ от ____________201__ г.

Расчет оплаты по договору аренды

	Адрес ЗУ
	Площадь кв.м.
	УПКС

Руб.кв.м.
	Коэффициент вида использования
	Размер арендной платы за зем.участок, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ЗУ – земельный участок

УПКС – удельный показатель кадастровой стоимости (руб/кв.м.)

Арендная плата = площадь ЗУ х УПКС х 0,3% х коэфф вида исп.

Подписи сторон:

Арендодатель: Администрация Барун-Хемчикского кожууна

Председатель администрации:     ___________________  /_________________/
«___» __________ 201__ г.

Арендатор: Ф.И.О.
__________________    /_______________/


Подпись

        расшифровка подписи

«____» ___________ 201__ г.
Приложение №8

к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

ПРИМЕРНАЯ ФОРМА ДОГОВОРА КУПЛИ–ПРОДАЖИ №______

земельного участка, предоставляемого гражданам  в собственность                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              
	с. Аксы-Барлыкский
	«____» ________ 201__ г.


Администрация сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский в лице председателя администрации Барун-Хемчикского кожууна  ______________________________действующего на основании Устава, именуемый далее Продавец,  и гражданин(ка)  Российской Федерации Ф.И.О.,  на основании постановления администрации от «___»____________ № _____,  именуемый в дальнейшем Покупатель, заключили настоящий договор, далее Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора
1.1. Продавец передает в собственность, а Покупатель принимает и оплачивает по цене и на условиях Договора земельный участок из земель __(категория земельного участка_)_____________ с кадастровым номером __________________________, находящийся по адресу: _____________________________________________________, именуемый далее Участок, для ________________________________, в границах, указанных 
                                                             Разрешенное использование
 в кадастровом  паспорте  Участка, прилагаемой к Договору и являющейся его неотъемлемой частью, общей площадью _________кв.м.

1.2. На момент продажи Участок не имеет обременений, ограничений пользования, не является предметом иска третьих лиц.

2. Плата по Договору
2.1. Стоимость Участка составляет __________________________________ рублей. Расчет стоимости Участка представлен в Приложении к Договору.

2.2. Покупатель оплачивает стоимость Участка (пункт 2.1 Договора) с момента получения Договора.

2.3. Оплата производится в рублях. Сумма платежа, за вычетом расходов Продавца на продажу Участка в порядке и по нормам, установленным Правительством Российской Федерации, составляет _________ рублей, которая перечисляется на счета органов федерального казначейства Минфина России.

Сведения о реквизитах счета: УФК по РТ, ИНН 1712000203, ОКАТО 93210000000, Счет № 40101810900000010001 в ГРКЦ НБ по РТ банка России г. Кызыл, БИК 049304001, код бюджетной классификации  98011406025050000430.

2.4. Расходы по продаже Участка составляют  ________  рублей и перечисляются в кассу продавца или путем перечисления на счет 40101810900000010001 Комитета по управлению муниципальным имуществом, БИК 049304001.
3. Права и обязанности Сторон
3.1. Продавец обязуется:

3.1.1. Предоставить Покупателю сведения, необходимые для исполнения условий, установленных Договором.

3.2. Покупатель обязуется:

3.2.1. Оплатить цену Участка в сроки и в порядке, установленном разделом 2 Договора.

3.2.2. Предоставлять информацию о состоянии Участка по запросам соответствующих органов государственной власти и органов местного самоуправления, создавать необходимые условия для контроля за надлежащим выполнением условий Договора и установленного порядка использования Участка, а также обеспечивать доступ и проход на Участок их представителей.

3.2.3. С момента подписания Договора и до момента регистрации права собственности на Участок не отчуждать в собственность третьих лиц принадлежащее ему недвижимое имущество, находящееся на Участке.

3.2.4. За свой счет обеспечить государственную регистрацию права собственности на Участок и представить копии документов о государственной регистрации Продавцу.

4. Ответственность Сторон
4.1. Покупатель несет ответственность перед третьими лицами за последствия отчуждения недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности и находящегося на Участке, с момента подачи заявки на приватизацию Участка до государственной регистрации права собственности на Участок.

4.2. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выполнение условий Договора в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Особые условия
5.1. Изменение указанного в пункте 1.1 Договора целевого назначения земель допускается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

5.2. Все изменения и дополнения к Договору действительны, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными лицами.

5.3. Договор составлен в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу.

Первый экземпляр находится у Продавца.

Второй экземпляр находится у Покупателя.

Третий экземпляр представляется в Управлении федеральной службы регистрации кадастра, и картографии по  Республике Тыва.

5.4. Приложением к Договору является кадастровый паспорт земельного участка, удостоверенная органом, осуществляющим деятельность по ведению государственного земельного кадастра,  расчет оплаты по договору купли-продажи.
Приложение:

Расчет 
6. Юридические адреса и реквизиты Сторон:
 Продавец: Председатель администрации сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна: с. Аксы-Барлыкский ,  ул. Культура, д27, ИНН 1712000299.

 Покупатель: Ф.И.О., 

Проживающий(ая) по адресу: _____________________________________________________.

7. Подписи Сторон
Продавец: _______________________ /_________________/

«___» ___________  201__ г.

Покупатель: _____________________/ _________________ /

«__» ____________201__ г
А К Т
приема-передачи земельного участка

 с. Аксы-Барлык 





 
«____»_________201__г.
Администрация сельского поселения сумон Аксы-Барлыкский Барун-Хемчикского кожууна, именуемый в дальнейшем «Продавец», в лице  председателя администрации кожууна ______________________________, действующий  на основании Устава, и гражданин(ка) Российской Федерации  Ф.И.О.________________, именуемый в дальнейшем «Покупатель», являющиеся  сторонами Договора № _________________ г. купли-продажи  находящегося  в муниципальной  собственности земельного участка, на котором расположен объект недвижимого имущества, составили настоящий акт о том, что Продавец передал, а Покупатель принял земельный участок земель населенных пунктов,  общей площадью  ________ кв.м., расположенный по адресу: _______________________________, имеющий кадастровый номер ___________________, используемый в целях для ____________________________.
                                                            Разрешенное использование
Разногласий нет.

 Передал:
________________

/________________/
Принял: 
________________

/________________/
Приложение №9

к Административному регламенту 

«Предоставление юридическим и физическим лицам 

в постоянное (бессрочное) пользование,

 безвозмездное пользование, аренду, 

собственность земельных участков»

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление юридическим и физическим лицам в  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность  земельных участков»


                                                                                                                                        


























Предоставление юридическим и физическим лицам в  постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное пользование, аренду, собственность земельных участков, из состава земель   












































Подготовка постановления о предоставлении земельного участка





Подготовка договоров купли-продажи, безвозмездного пользования,   и аренды    земельного участка


























Приостановление либо отказ в 


исполнении муниципальной функции

















Подготовка проекта границ земельного участка 





Размещение информации в СМИ





Публичное информирование о предоставлении земельного участка на каком-либо праве





 Прием заявлений от граждан и юридических лиц на оформление земельного участка 








